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RICHIESTA UTILIZZO SALA E 

SALETTA CONSILIARE 
 

Alla Segreteria del Sindaco del 
Comune di Bibbiena (AR) 
 
Al Responsabile dell’U.O n.2 
del Comune di Bibbiena (AR)  
 
Al Responsabile dell’U.O n.7 
del Comune di Bibbiena (AR)  
 

 
e p.c. all’Ufficio Segreteria 
 all’Ufficio Lavori Pubblici 

- SEDE 
 

Il sottoscritto ________________________, nato a ________________, il 
___________ e residente a __________________________ in via 
_________________, n. ______ in qualità di _______________________________ 
Dell’Ente / Associazione _______________________________________________ 
Con sede a ___________________ Via _________________________ n. ________ 
 
           ¤  Iscritto/a al Registro comunale delle Associazioni   
           ¤ NON iscritto/a al Registro comunale delle Associazioni   

 
CHIEDE  

Il temporaneo utilizzo gratuito dei seguenti locali di proprietà comunale: 
          ¤ Sala consiliare 
          ¤ Saletta consiliare 
 
Materiali consegnati in uso: (i materiali sotto elencati vengono consegnati al 
responsabile dell’evento, sono tutti funzionanti e pronti all’uso, al momento della 
riconsegna verranno ricontrollati dell’Ufficio competente):   
 
q. tà Descrizione Note 

1 Tavolo in legno   
1 Tavolo in laminato con chiusura a chiave   
1 Microfono Wifi   
2 Microfono filare   
1 Mix audio   
1 Interfaccia Wi-fi per microfoni   
6  Cavi audio di varia misura   
1 Cassa audio   
1 Cavo di alimentazione elettrica cassa audio   



1 Interfaccia cuffie audio   
2 Cavi audio/video   
3 Cavi Lan   
3 Adattatori per prese  
1 Adattatore x cuffie a Jak   
1 Ciabatta Elettrica  

 
1 Proiettore con telo  

 
1 Televisore per videoconferenza /proiezioni 

 su tavolo con ruote 
 

1 Telecomando  
1 Cavi HDMI   
1 Cavo alimentazione  
1 Ciabatta  
1 Telecamera  

 
Nei seguenti giorni ed orari: 
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________ 
Per le seguenti finalità: 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
  
Con la sottoscrizione della presente richiesta, il richiedente è consapevole che dovrà: 

– conoscere e accettare integralmente le norme contenute nel regolamento 
comunale per l’utilizzo dei predetti locali, 

– provvedere alla sistemazione del locale in maniera idonea all' utilizzazione 
autorizzata; eventuali modifiche della disposizione logistica degli arredi delle 
sale, nonché l'eventuale esposizione di cartelli interni ed esterni alla struttura, 
devono essere preventivamente concordate con l'Amministrazione Comunale 
e saranno a carico del concessionario;  

– provvedere all’acquisizione di eventuali autorizzazioni accessorie previste 
dalle vigenti norme di pubblica sicurezza; 

– provvedere a garantire l'ordinato svolgimento della riunione ed il riordino dei 
locali dopo l'utilizzazione; 

– restituire la sala e la relativa strumentazione nello stato in cui è stata 
consegnata. Non potranno permanere, in loco, materiali o apparecchiature 
utilizzati per la manifestazione e di proprietà del richiedente, pena rimozione 
con spese a carico del concessionario e senza alcuna responsabilità per 
l'Amministrazione; 

– attenersi a quanto disposto con deliberazione di Giunta Comunale n. 216_del 
20/12/2022, che stabilisce che la capienza massima della Saletta Consiliare, 
della Sala del Carnevale Storico e della Sala delle Bandiere durante le 
manifestazioni/ cerimonie/ corsi di formazione è fissata nel numero di 
massimo 100 persone presenti contemporaneamente in detti spazi, 
comprese le persone eventualmente presenti nell’Ufficio del Sindaco e 
nell’Ufficio Staff del Sindaco. 

 



Con la sottoscrizione della presente richiesta, il richiedente si impegna direttamente, 
o a mezzo del sig. ________________________, alla custodia e alla riconsegna della 
chiave dei locali assegnati, che per nessun motivo potrà essere duplicata o 
consegnata ad altri e che, ultimata l’iniziativa, sarà restituita unitamente ai 
materiali consegnati in uso, dall’addetto all’ufficio tecnico entro le ore 10.00 del 
giorno feriale successivo alla data di utilizzo e comunque previo appuntamento 
da concordare utilizzando i seguenti contatti:  
 

– Tel 0575/530616 (mart -gio 9:00-13:00) 
– Email: lavoripubblici@comunedibibbiena.ar.it 

 
Con la sottoscrizione della presente richiesta, il richiedente è consapevole del fatto 
che qualora venissero arrecati danni materiali agli impianti, all'arredamento e ai 
locali, l'Amministrazione provvederà alla loro sostituzione/riparazione, addebitando i 
costi al richiedente individuato nel legale rappresentante laddove trattasi di enti e 
associazione 
 
Bibbiena, lì ____________      Firma del richiedente  

_____________________  
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